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Laporan Aktiviti  
 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

MICROSOFT WORD (BEGINNER) – INSERT OBJECT 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

3 FEBRUARI 2017 
3.00 – 5.00 PTG 

 

Location 
Lokasi 

 
PI1M SG.MASIN 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Tujuan aktiviti ini adalah untuk mengajar asas komputer 
kepada golongan dewasa (bekerja dan suri rumah) 
seperti asas-asas menaip, copy paste, membuat folder 
baru dan sebagainya.  

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

- 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

- 
 
 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

 
Dengan mempelajari asas komputer, ini sedikit sebanyak 
dapat memudahkan mereka untuk membuat surat 
ringkas mahupun membantu anak-anak mereka untuk 
membaut kerja sekolah yang memerlukan penggunakan 
komputer. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP - 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

- 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Microsoft Word ( Insert Object) 
 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Latihan Microsoft Word 
 

Other participants 
Peserta Lain 
 

Seramai 4 orang menyertai aktiviti ini. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 


